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Aufgaben und Befugnisse des Verwalters:

Die Aufgaben und Befugnisse des WEG-Verwalters ergeben sich aus dem Verwaltervertrag, der
Gemeinschaftsordnung und aus §§ 27 und 28 Wohnungseigentumsgesetz (WEG), soweit nichts anderes
vereinbart wird.

Der Verwalter ist berechtigt und verpflichtet:

e einmal jahrlich die Eigentimerversammlung einzuberufen, sie zu leiten, die Beschliisse der
Eigentimer durchzufiihren und das zu erstellende Ergebnisprotokoll allen Wohnungseigentiimern
abschriftlich zu Gbermitteln.

¢ jeweils rechtzeitig die Jahresabrechnung und den Wirtschaftsplan zu erstellen und der
Eigentimergemeinschaft zur Beschlussfassung vorzulegen.

e die gemeinschaftlichen Gelder gesondert zu verwalten und tiber deren Verwendung Rechnung zu
legen.

¢ ein Konto auf den Namen der Gemeinschaft zur Bildung einer angemessenen
Instandhaltungsriicklage einzurichten und zu verwalten.

e die fir die ordnungsgemale Instandhaltung und Instandsetzung des gemeinschaftlichen Eigentums
erforderlichen MaRnahmen (Veranlassung und Uberwachung der Arbeiten sowie
Rechnungsprifung) zu treffen und in regelméaRigen Abstdnden die Anlage zu begehen.

e alle Zahlungen und Leistungen zu bewirken und entgegenzunehmen, die mit der laufenden
Verwaltung des gemeinschaftlichen Eigentums zusammenhangen.

¢ die Wohnungseigentiimergemeinschaft aullergerichtlich und gerichtlich in Angelegenheiten der
Verwaltung zu vertreten sowie im Rahmen seiner Verwaltungsaufgaben Vertrage abzuschliefSen
und zu kindigen.

¢ soweit erforderlich einen Hausmeister und eine Reinigungskraft anzustellen und diese zu
Uberwachen.

e eine Beschlusssammlung zu fiihren und samtliche Verwaltungsunterlagen ordnungsgemafd
aufzubewahren.

¢ die Wohnanlage mit der Sorgfalt und nach den Grundsatzen eines ordentlichen Kaufmannes zu
betreuen und alle mit der Verwaltung zusammenhangenden gesetzlichen Bestimmungen zu

beachten.
Hausverwaltung Karin Lampl und Partner Telefon: 089 / 829 40 799
Meginhardstr.15 DKB Berlin, Konto 1010398327 BLZ 12030000 Fax: 08105 / 25701
D-82205 Gilching E-mail: info@hkl-partner.de

Steuer-Nr:161/167/10009 Internet: www.hkl-partner.de



